
Denominazione del 

procedimento    
Descrizione del Procedimento Normativa di riferimento

  Unità organizzativa 

responsabile dell'istruttoria

 Ufficio del procedimento 

unitamente ai recapiti telefonici e 

alla casella di posta elettronica 

istituzionale

ove diverso l'ufficio 

competente all'adozione del 

provvedimento finale, con 

l'indicazione del nome del 

responsabile dell'ufficio 

unitamente ai rispettivi recapiti 

telefonici e alla casella di 

posta elettronica istituzionale

Atti e i documenti da allegare 

all'istanza e la modulistica 

necessaria, compresi i 

fac‐simile per le 

autocertificazioni, anche se la 

produzione a corredo 

dell'istanza e' prevista da 

norme di legge, regolamenti o 

atti pubblicati nella Gazzetta 

Ufficiale (per i soli 

procedimenti ad istanza di 

parte)

uffici ai quali gli interessati 

possono rivolgersi per 

ottenere le informazioni 

relative ai procedimenti in 

corso che li riguardino , gli 

orari e le modalità di accesso 

con indicazione degli indirizzi, 

dei recapiti telefonici e delle 

caselle di posta elettronica 

istituzionale, a cui presentare 

le istanze

avvio del procedimento:            

a istanza di parte/a iniziativa 

d'ufficio (selezionare la voce 

corrisapondente)

Termine di conclusione del 

procedimento amministrativo 

e ogni altro termine 

procedimentale rilevante

il provvedimento 

dell'amministrazione può 

essere sostituito da una 

dichiarazione dell'interessato 

ovvero il procedimento può 

concludersi con il silenzio-

assenso dell'amministrazione  

(selezionare la voce 

corrisapondente)

Gli strumenti di tutela, 

amministrativa e 

giurisdizionale, riconosciuti 

dalla legge in favore 

dell'interessato, nel corso del 

procedimento e nei confronti 

del provvedimento finale 

ovvero di adozione del 

provvedimento oltre il termine 

predeterminato per la sua 

conclusione e i modi per nei 

casi  attivarli

Il link di accesso al servizio 

on line, ove sia già disponibile 

in rete, o i tempi previsti per 

la sua attivazione

Le modalità per l'effettuazione 

dei pagamenti eventualmente 

necessari, con le informazioni 

di cui all' articolo 36 DEL d. 

Lgs. 33/2013 (come indicate 

nell’articolo 5   del decreto 

legislativo 7 marzo 2005, n. 

82)      

Nome del soggetto a cui è attribuito, 

in caso di inerzia, il potere sostitutivo, 

nonchè modalità per attivare tale 

potere, con indicazione dei recapiti 

telefonici e delle caselle di posta 

elettronica istituzionale

Note

Procedimenti di appalto 

(procedimento trasversale)

Affidamento diretto di lavori, 

servizi e forniture <40.000,00

D.lgs. 50/2016 - art. 36 c.2 - lett. 

a)

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio

Ufficio programmazione e appalti

Area Tecnica 

Settore Programmazione, Sviluppo, 

Supporto e Monitoraggio

0332/252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio  - Piazza Libertà n. 

1

orario: lun/giovedì 8.50 - 

12.30/15.00 - 16.30; venerdì 8.50 

- 12.30

Tel. 0332.252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

a iniziativa d'ufficio

90 GG. Da scadenza 

presentazione offerte (salvo 

valutazione delle domande di 

partecipazione in caso di 

particolare complessità)

NO Ricorso Giurisdizionale al TAR

Segretario Generale 

Dott. Claudio Locatelli

Telefono: 0332/252040

istituzionale@pec.provincia.va.it

Deliberazione presidenziale n. 189 del 

13.12.2019

Procedimenti di appalto 

(procedimento trasversale)

Affidamento diretto  di lavori >=  

40.000,00 < €. 150.000,00                

Affidamento diretto per servizi e 

forniture >= 40.000,00 sino alle 

soglie di cui all'art. 35 del Dlgs 

50/2016

D.lgs. 50/2016 - art. 36 c. 2 - 

lett. b)

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio

Ufficio programmazione e appalti                                                                             

Stazione Unica Appaltante

Area Tecnica 

Settore Programmazione, Sviluppo, 

Supporto e Monitoraggio

0332/252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio  - Piazza Libertà n. 

1

orario: lun/giovedì 8.50 - 

12.30/15.00 - 16.30; venerdì 8.50 

- 12.30

Tel. 0332.252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

a iniziativa d'ufficio NO Ricorso Giurisdizionale al TAR

Segretario Generale 

Dott. Claudio Locatelli

Telefono: 0332/252040

istituzionale@pec.provincia.va.it

Deliberazione presidenziale n. 189 del 

13.12.2019

Procedimenti di appalto 

(procedimento trasversale)

Procedura negoziata lavori  => 

150.000,00 < 1.000.000,00

D.lgs. 50/2016 - art. 36 c.2 - lett. 

c) e c-bis)

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio

Ufficio programmazione e appalti                                          

Stazione Unica Appaltante

Area Tecnica 

Settore Programmazione, Sviluppo, 

Supporto e Monitoraggio

0332/252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio  - Piazza Libertà n. 

1

orario: lun/giovedì 8.50 - 

12.30/15.00 - 16.30; venerdì 8.50 

- 12.30

Tel. 0332.252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

a iniziativa d'ufficio NO Ricorso Giurisdizionale al TAR

Segretario Generale 

Dott. Claudio Locatelli

Telefono: 0332/252040

istituzionale@pec.provincia.va.it

Deliberazione presidenziale n. 189 del 

13.12.2019

Procedimenti di appalto 

(procedimento trasversale)

Procedura aperta di lavori => 

1.000.000,00 sino alle soglie 

dell'art. 35 del Dlgs 50/2016

D.lgs. 50/2016 - art. 36 c.2 - lett. 

d)

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio 

Ufficio programmazione e appalti                                          

Stazione Unica Appaltante

Area Tecnica 

Settore Programmazione, Sviluppo, 

Supporto e Monitoraggio

0332/252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio  - Piazza Libertà n. 

1

orario: lun/giovedì 8.50 - 

12.30/15.00 - 16.30; venerdì 8.50 

- 12.30

Tel. 0332.252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

a iniziativa d'ufficio NO Ricorso Giurisdizionale al TAR

Segretario Generale 

Dott. Claudio Locatelli

Telefono: 0332/252040

istituzionale@pec.provincia.va.it

Deliberazione presidenziale n. 189 del 

13.12.2019

Procedimenti di subappalto 

(procedimento trasversale)
Autorizzazione al subappalto D.lgs. 50/2016

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio 

Ufficio programmazione e appalti

Area Tecnica 

Settore Programmazione, Sviluppo, 

Supporto e Monitoraggio

0332/252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio  - Piazza Libertà n. 

1

orario: lun/giovedì 8.50 - 

12.30/15.00 - 16.30; venerdì 8.50 

- 12.30

Tel. 0332.252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

istanza di parte
15 - 30 gg a seconda 

dell'importo
NO Ricorso Giurisdizionale al TAR

Segretario Generale 

Dott. Claudio Locatelli

Telefono: 0332/252040

istituzionale@pec.provincia.va.it

Deliberazione presidenziale n. 189 del 

13.12.2019

Patto OGMA

Procedura volta 

all'approvazione di progetti ed 

erogazione dei contributi 

ministeriali

Legge 662 del 23.12.1996

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio 

Area Tecnica 

Settore Programmazione, Sviluppo, 

Supporto e Monitoraggio

0332/252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

Area Tecnica 

Dirigente                                             

0332/252828

istituzionale@pec.provincia.va.it

Modulistica predisposta dal 

Ministero dello Sviluppo 

Economico

Settore Programmazione, 

Sviluppo, Supporto e 

Monitoraggio  - Piazza Libertà n. 

1

orario: lun/giovedì 8.50 - 

12.30/15.00 - 16.30; venerdì 8.50 

- 12.30

Tel. 0332.252427

istituzionale@pec.provincia.va.it

Solo nei casi previsti dalle 

disposizioni ministeriali

Non previsto - applicazione della 

normativa sul procedimento 

amministrativo Legge 241/1990 

e smi

NO- necessita l'adozione del 

provvedimento finale 

propedeutico alla verifica 

conclusiva del  Ministero dello 

Sviluppo Economico

Ricorso TAR - Presidente della 

Repubblica

Segretario Generale 

Dott. Claudio Locatelli

Telefono: 0332/252040

istituzionale@pec.provincia.va.it

Deliberazione presidenziale n. 189 del 

13.12.2019
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